
Міністерство освіти і науки України 

 

ХАРКІВСЬКИЙ НАЦІОНАЛЬНИЙ 

УНІВЕРСИТЕТ РАДІОЕЛЕКТРОНІКИ 

 

НАКАЗ 
 

 

_______________________   м.Харків                                   №___________ 

 

Про призначення академічної 

(соціальної) стипендії 

 

 

 

Текст наказу 

 

Підстава: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ректор        І.Б. Прізвище 

 

 

 

Проект вносить:  

Декан факультету 

І.Б. Прізвище 

Узгоджено:  

Головний бухгалтер 

І.Б. Прізвище 

Заст.головного бухгалтера з ПФР 

І.Б. Прізвище 

Начальник НВ 

І.Б. Прізвище 

 
 



 Міністерство освіти і науки України 

 

ХАРКІВСЬКИЙ НАЦІОНАЛЬНИЙ 

УНІВЕРСИТЕТ РАДІОЕЛЕКТРОНІКИ 

 

НАКАЗ 
 

 

_______________________   м.Харків                                   №___________ 

 

По студентському складу 

денної форми навчання 

 

 

Про відрахування 

 

Текст наказу 

 

Підстава: 

 

 

 

 

 

 

 

Ректор        І.Б. Прізвище 

 

 

 

 

Проект вносить:  

Фахівець ВК 

І.Б. Прізвище 

Узгоджено:  

Перший проректор 

І.Б. Прізвище 

      Керівник освітньо-методичного центру 

І.Б. Прізвище 

Декан факультету 

І.Б. Прізвище 

Начальник НВ 

І.Б. Прізвище  

Начальник ВК 

І.Б. Прізвище 

Начальник юридичного відділу 

І.Б. Прізвище 

  



Міністерство освіти і науки України 

 

ХАРКІВСЬКИЙ НАЦІОНАЛЬНИЙ 

УНІВЕРСИТЕТ РАДІОЕЛЕКТРОНІКИ 

 

НАКАЗ 
 

 

_______________________   м.Харків                                   №___________ 

 

По особовому складу 

 

 

Дозволити виїзд до іншої  країни 

Текст наказу 

 

Підстава: 

 

 

 

 

 

Ректор        І.Б. Прізвище 

 

 

 

 

Проект вносить:  

Проректор з МС 

І.Б. Прізвище 

Узгоджено:  

Декан факультету 

І.Б. Прізвище 

Головний бухгалтер 

І.Б. Прізвище  

Начальник НВ 

І.Б. Прізвище 

Начальник ВК 

І.Б. Прізвище 

Начальник РСВ 

І.Б. Прізвище 

Начальник юридичного відділу 

І.Б. Прізвище 

 



Міністерство освіти і науки України 

 

ХАРКІВСЬКИЙ НАЦІОНАЛЬНИЙ 

УНІВЕРСИТЕТ РАДІОЕЛЕКТРОНІКИ 

 

НАКАЗ 
 

 

_______________________   м.Харків                                   №___________ 

 

По студентському складу 

денної форми навчання 

 

 

Про зміну прізвища 

Текст наказу 

 

Підстава: 

 

 

 

 

 

 

 

Ректор        І.Б. Прізвище 

 

 

 

 

Проект вносить: 

Фахівець ВК 

І.Б. Прізвище 

Узгоджено:  

Начальник НВ 

І.Б. Прізвище 

Начальник ВК 

І.Б. Прізвище 



Міністерство освіти і науки України 

 

ХАРКІВСЬКИЙ НАЦІОНАЛЬНИЙ 

УНІВЕРСИТЕТ РАДІОЕЛЕКТРОНІКИ 

 

НАКАЗ 
 

 

_______________________   м.Харків                                   №___________ 

 

По студентському складу 

денної форми навчання 

 

 

Про видачу дублікату студентського квитка 

Текст наказу 

 

Підстава: 

 

 

 

 

 

 

Ректор        І.Б. Прізвище 

 

 

 

 

Проект вносить: 

Фахівець ВК 

І.Б. Прізвище 

Узгоджено:  

Начальник НВ 

І.Б. Прізвище 

Начальник ВК 

І.Б. Прізвище 

 



Міністерство освіти і науки України 

 

ХАРКІВСЬКИЙ НАЦІОНАЛЬНИЙ 

УНІВЕРСИТЕТ РАДІОЕЛЕКТРОНІКИ 

 

НАКАЗ 
 

 

_______________________   м.Харків                                   №___________ 

 

По особовому складу студентів 

 

 

Про відрахування з ЦНСІМ 

Текст наказу 

 

Підстава: 

 

 

 

 

 

 

Ректор        І.Б. Прізвище 

 

 

 

 

Проект вносить: 

Декан ФНІГ 

І.Б. Прізвище 

Узгоджено:  

Проректор з МС 

І.Б. Прізвище 

Директор ЦНСІМ 

І.Б. Прізвище 

Начальник НВ 

І.Б. Прізвище 

Начальник юридичного відділу 

І.Б. Прізвище 

 



Міністерство освіти і науки України 

 

ХАРКІВСЬКИЙ НАЦІОНАЛЬНИЙ 

УНІВЕРСИТЕТ РАДІОЕЛЕКТРОНІКИ 

 

НАКАЗ 
 

 

_______________________   м.Харків                                   №___________ 

 

Про видачу дублікату 

диплому 

 

 

Текст наказу 

 

Підстава: 

 

 

 

 

 

 

 

Ректор        І.Б. Прізвище 

 

 

 

 

Проект вносить: 

Начальник НВ 

І.Б. Прізвище 

Узгоджено:  

Перший проректор 

І.Б. Прізвище 

 



Міністерство освіти і науки України 

 

ХАРКІВСЬКИЙ НАЦІОНАЛЬНИЙ 

УНІВЕРСИТЕТ РАДІОЕЛЕКТРОНІКИ 

 

НАКАЗ 
 

 

_______________________   м.Харків                                   №___________ 

 

Про відрахування студентів  

заочної форми навчання 

 

 

 

Текст наказу 

 

 

Підстава: 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ректор        І.Б. Прізвище 

 

 

 

 

Проект вносить: 

Директор ННЦЗФН 

І.Б. Прізвище 

Узгоджено:  

Перший проректор 

І.Б. Прізвище 

Керівник освітньо-методичного центру 

І.Б.  Прізвище 

Начальник НВ 

І.Б. Прізвище 

Начальник юридичного відділу 

І.Б. Прізвище 



Міністерство освіти і науки України 

 

ХАРКІВСЬКИЙ НАЦІОНАЛЬНИЙ 

УНІВЕРСИТЕТ РАДІОЕЛЕКТРОНІКИ 

 

НАКАЗ 
 

 

_______________________   м.Харків                                   №___________ 

 

Про поновлення 

(іноземні студенти) 

 

Текст наказу 

 

 

 

Підстава: 

 

 

 

 

 

 

 

Ректор        І.Б. Прізвище 

 

 

 

 

Проект вносить: 

Декан ФНІГ 

І.Б. Прізвище 

Узгоджено:  

Проректор з МС 

І.Б. Прізвище 

Начальник НВ 

І.Б. Прізвище 

Начальник юридичного відділу 

І.Б. Прізвище 
 

 



Міністерство освіти і науки України 

 

ХАРКІВСЬКИЙ НАЦІОНАЛЬНИЙ 

УНІВЕРСИТЕТ РАДІОЕЛЕКТРОНІКИ 

 

НАКАЗ 
 

 

_______________________   м.Харків                                   №___________ 

 

Про переведення студентів  

денної форми навчання на  

наступний курс 

(формування груп та присвоєння  

особистих номерів) 

 

Текст наказу 

Підстава: 

 

 

Ректор        І.Б. Прізвище 

 

 

 

 

Проект вносить: 

Декан факультету 

І.Б. Прізвище 

Узгоджено:  

Перший проректор 

І.Б. Прізвище 

Керівник освітньо-методичного центру 

                   І.Б.  Прізвище 

Начальник НВ 

І.Б. Прізвище 

Начальник ВК 

І.Б. Прізвище 

Начальник юридичного відділу 

І.Б. Прізвище 

  



Міністерство освіти і науки України 

 

ХАРКІВСЬКИЙ НАЦІОНАЛЬНИЙ 

УНІВЕРСИТЕТ РАДІОЕЛЕКТРОНІКИ 

 

НАКАЗ 
 

 

________________________   м.Харків                           № ____________ 

 

Про підготовку атестаційних робіт 

 

Розпорядча частина (текст наказу) 

 

Підстава: 

 

 

 

Ректор        І.Б. Прізвище 

 

 

 

 

Проект вносить: 

Зав. кафедрою 

І.Б. Прізвище 

Узгоджено:  

Декан факультету 

І.Б. Прізвище 

Начальник НВ 

І.Б. Прізвище 

Рецензент англомовної частини  

додатків до дипломів 

І.Б. Прізвище 



Міністерство освіти і науки України 

 

ХАРКІВСЬКИЙ НАЦІОНАЛЬНИЙ 

УНІВЕРСИТЕТ РАДІОЕЛЕКТРОНІКИ 

 

НАКАЗ 
 

 

________________________   м.Харків                             № ____________ 

 

Про направлення на виробничу 

(передатестаційну) практику 

 

 

 

Розпорядча частина (текст наказу) 

 

Підстава: 

 

 

 

 

Ректор        І.Б. Прізвище 

 

 

 

 

Проект вносить: 

Зав. кафедрою 

І.Б. Прізвище 

Узгоджено:  

Декан факультету 

І.Б. Прізвище 

Начальник НВ 

І.Б. Прізвище 

Керівник ВП «Центр-Кар’єра» 

І.Б. Прізвище 

 



Міністерство освіти і науки України 

 

ХАРКІВСЬКИЙ НАЦІОНАЛЬНИЙ 

УНІВЕРСИТЕТ РАДІОЕЛЕКТРОНІКИ 

 

НАКАЗ 
 

 

_______________________   м.Харків                                   №___________ 

 

По особовому складу аспірантів  

 

 

 

 

Текст наказу 

 

Підстава: 

 

 

 

 

Ректор        І.Б. Прізвище 

 

 

 

 

Проект вносить: 

Методист відділу аспірантури та 

докторантури 

І.Б. Прізвище 

Узгоджено: 

Перший проректор 

І.Б. Прізвище 

Зав. відділом аспірантури та  

докторантури 

І.Б. Прізвище 

 



Міністерство освіти і науки України 

 

ХАРКІВСЬКИЙ НАЦІОНАЛЬНИЙ 

УНІВЕРСИТЕТ РАДІОЕЛЕКТРОНІКИ 

 

НАКАЗ 
 

 

_______________________   м.Харків                                   №___________ 

 

По особовому складу аспірантів  

(іноземних громадян) 

 

 

 

 

 

Текст наказу 

 

Підстава: 

 

 

 

 

Ректор        І.Б. Прізвище 

 

 

 

 

Проект вносить: 

Методист відділу аспірантури та 

докторантури 

І.Б. Прізвище 

Узгоджено: 

Перший проректор 

І.Б. Прізвище 

Зав. відділом аспірантури та  

докторантури 

І.Б. Прізвище 

Декан ФНІГ 

І.Б. Прізвище 

 



Міністерство освіти і науки України 

 

ХАРКІВСЬКИЙ НАЦІОНАЛЬНИЙ 

УНІВЕРСИТЕТ РАДІОЕЛЕКТРОНІКИ 

 

НАКАЗ 
 

 

_______________________   м.Харків                                   №___________ 

 

Про проведення офіційного прийому 

представників… 

 

 

Констатуюча частина 

 

 

НАКАЗУЮ: 

1. Призначити відповідальним за організацію прийому вищезгаданих осіб 

і проведення переговорів проректора з МС Прізвище І.Б. 

2.    розробити та подати на затвердження програму прийому. 

3. Встановити, що з боку ХНУРЕ у переговорах беруть участь такі 

особи:… 

4. Контроль за виконанням цього наказу покласти на проректора з МС 

Прізвище І.Б. 

 

 

 

Ректор        І.Б. Прізвище 

 

 

 

 

Проект вносить: 

Проректор з МС 

І.Б. Прізвище 

Узгоджено: 

Начальник РСВ 

І.Б. Прізвище 

Начальник юридичного відділу 

І.Б. Прізвище 

Начальник ВМЗ 

І.Б. Прізвище 

 



Міністерство освіти і науки України 

 

ХАРКІВСЬКИЙ НАЦІОНАЛЬНИЙ 

УНІВЕРСИТЕТ РАДІОЕЛЕКТРОНІКИ 

 

НАКАЗ 
 

 

_______________________   м.Харків                                   №___________ 

 

Про затвердження та введення в дію  

посадової інструкції 

 

 На підставі діючого законодавства України про працю та з метою 

регулювання організаційно-правового статусу працівників, визнання їхніх 

конкретних завдань та обов’язків, прав, повноважень, відповідальності та 

забезпечення ефективної роботи та правового захисту, 

НАКАЗУЮ: 

 Затвердити та ввести в дію з 01.01.2019 посадову інструкцію     

Харківського національного університету радіоелектроніки. 

 

 

Ректор        І.Б. Прізвище 

 

 

 

 

 

Проект вносить: 

Заст. начальника ВК 

І.Б. Прізвище 

Узгоджено: 

Начальник ВК 

І.Б. Прізвище 

Начальник юридичного відділу 

І.Б. Прізвище 

 



Міністерство освіти і науки України 

 

ХАРКІВСЬКИЙ НАЦІОНАЛЬНИЙ 

УНІВЕРСИТЕТ РАДІОЕЛЕКТРОНІКИ 

 

НАКАЗ 
 

 

_______________________   м.Харків                                   №___________ 

 

По особовому складу 

 

 ПРІЗВИЩЕ І.Б., аспіранту очної (денної) форми навчання на контрактній 

підставі каф.   , наук. спец. 121, перевести з навчання за рахунок 

бюджетного фінансування на навчання за кошти фізичних осіб з 01.10.2019р. 

Підстава: заява з візою ректора. 

 

 

 

Ректор        І.Б. Прізвище 

 

 

 

 

Проект вносить: 

Методист відділу аспірантури та 

докторантури 

І.Б. Прізвище 

Узгоджено: 

Перший проректор 

І.Б. Прізвище 

Зав. відділом аспірантури та  

докторантури 

І.Б. Прізвище 

 



Міністерство освіти і науки України 

 

ХАРКІВСЬКИЙ НАЦІОНАЛЬНИЙ 

УНІВЕРСИТЕТ РАДІОЕЛЕКТРОНІКИ 

 

НАКАЗ 
 

 

_______________________   м.Харків                                   №___________ 

 

По особовому складу 

 

ПРИЙНЯТИ 

 П.І.Б. на посаду методиста кафедри ПН (код КП -  ), (код ЗКППТР -  

 ) з 11.11.2019 з окладом   грн. за рахунок коштів, отриманих від 

діяльності їдальні. 

Підстава: заява П.І.Б. 

 

ПЕРЕВЕСТИ 

 П.І.Б., інженера кафедри ПЕЕА, на посаду інженера 2 категорії (код КП - 

 ), (код ЗКППТР -   ) кафедри інформатики з 12.11.2019 з окладом  

  грн. 

Підстава: заява П.І.Б. 

 

ЗВІЛЬНИТИ 

 П.І.Б., техніка 1 категорії кафедри ПЕЕА (код КП -         ), (код ЗКППТР - 

 ), 11.09.2019 за власним бажанням згідно ст. 38 КЗпП України з виплатою 

грошової компенсації за   к.д. основної щорічної відпустки. 

Підстава: заява П.І.Б. 

 

ДОПЛАТИ 

 П.І.Б., інженеру кафедри СІ, установити доплату за суміщення 50% 

вакантної посади лаборанта (код КП -  ), (код ЗКППТР -   ) цієї ж 

кафедри з 12.11.2019 у розмірі    грн. 

Підстава: заява П.І.Б. 

 

НАДАТИ ВІДПУСТКУ ПО ВАГІТНОСТІ ТА ПОЛОГАХ 

 П.І.Б., лаборанту кафедри ПМ (код КП -   ), (код ЗКППТР -   ), з 

12.11.2019 по 19.03.2020. 

Підстава: заява П.І.Б., листок непрацездатності сер.    №   . 

 

ОГОЛОСИТИ ДОГАНУ 

 П.І.Б., інженеру кафедри ВМ (код КП -        ), (код ЗКППТР -       ), за 

порушення трудової дисципліни, що виявилося в систематичному невиконанні 

без поважних причин своїх посадових обов’язків. 



Підстава: службова записка завідувача кафедри, пояснювальна записка 

інженера П.І.Б. 

 

ПРЕМІЮВАТИ 

 П.І.Б., завідувача навчальної лабораторії кафедри ПІ (код КП -   ), 

(код ЗКППТР -   ), за підтримку і розвиток іміджу та ділової репутації 

Університету, а саме організацію та технологічне забезпечення конференцій на 

кафедрі ПІ, надати премію у розмірі    грн. за рахунок коштів 

спеціального фонду згідно п.3 розділу 2 Положення про преміювання 

працівників ХНУРЕ. 

Підстава: службова записка завідувача кафедри. 

 

 

Ректор        І.Б. Прізвище 

 

 

 

 

Проект вносить: 

Заст. начальника ВК 

І.Б. Прізвище 

Узгоджено: 

Проректор (за функціональними 

обов’язками) 

І.Б. Прізвище 

Начальник ВК 

І.Б. Прізвище 

Головний бухгалтер 

І.Б. Прізвище 

Заступник гол. бухгалтера з ПФР 

І.Б. Прізвище 

Начальник юр. відділу 

І.Б. Прізвище 

Голова профкому 

І.Б. Прізвище 

 

 


