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1 ЗАГАЛЬНІ ПОЛОЖЕННЯ 

 

1.1 Положення про загальноуніверситетську навчально-наукову 

лабораторію «Відеокомунікаційні технології та системи» (далі – ННЛ 

«ВКТС», лабораторія) Харківського національного університету 

радіоелектроніки (далі – ХНУРЕ, Університет) є документом (далі – 

Положення), що регламентує загальні, правові, організаційні та інші засади її 

функціонування, включаючи порядок утворення та реорганізації ННЛ 

«ВКТС», визначення мети діяльності, завдань, функцій, організації роботи, 

структури, порядку взаємодії з іншими підрозділами Університету. 

Цим Положенням визначається нормативна база діяльності ННЛ 

«ВКТС», завдання, функції, права та відповідальність при провадженні 

діяльності, механізми взаємодії з освітніми, науковими, адміністративними та 

господарськими структурними підрозділами Університету. 

Положення розроблено з урахуванням чинного законодавства України, 

внутрішніх нормативних документів ХНУРЕ та інших актів, що 

регламентують функціонування структурних підрозділів Університету. 

1.2 ННЛ «ВКТС» створена наказом ХНУРЕ від 27.06.2006 № 137 як 

загальноуніверситетський структурний підрозділ з власним штатним 

розкладом, аудиторним фондом. 

ННЛ «ВКТС» підпорядковується ректору Університету. Координацію 

роботи ННЛ «ВКТС» забезпечує помічник ректора з питань ІТ. 

1.3 Структура ННЛ «ВКТС» визначається цим Положенням і 

формується відповідно до штатного розпису Університету. До складу ННЛ 

«ВКТС» можуть входити робочі групи, склад яких формується із штатних 

працівників ННЛ «ВКТС». Утворення робочих груп здійснюється 

розпорядженням наукового керівника ННЛ «ВКТС». 

1.4 Керівництво діяльністю ННЛ «ВКТС» здійснюють науковий 

керівник та завідувач лабораторією. 

1.4.1 Науковий керівник ННЛ «ВКТС» – провідний науковець, який 

призначається наказом ХНУРЕ з числа науково-педагогічних або наукових 

працівників Університету. Посада наукового керівника не входить до 

штатного розпису. Науковий керівник здійснює: 

– визначення стратегічних напрямів науково-технічного розвитку 

лабораторії відповідно до пріоритетів наукової та освітньої політики 

Університету; 
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– координацію науково-дослідної діяльності лабораторії, ініціювання 

міждисциплінарних наукових проєктів та участі в конкурсах наукових 

програм; 

– науково-методичний супровід впровадження новітніх 

відеокомунікаційних технологій в освітній процес та наукові дослідження; 

– представлення ННЛ «ВКТС» в межах конференцій, консорціумів, 

інших наукових і галузевих заходів, об’єднань; 

– сприяння залученню до діяльності ННЛ «ВКТС» здобувачів вищої 

освіти, докторантів, науково-педагогічних і наукових працівників; 

– погодження річних планів роботи ННЛ «ВКТС» в частині наукової 

складової та участі в інноваційних проєктах; 

– надання пропозицій керівництву Університету щодо удосконалення 

діяльності ННЛ «ВКТС» з урахуванням сучасних тенденцій у сфері 

відеокомунікаційних технологій. 

1.4.2 Завідувач лабораторії (завідувач навчальної лабораторії) – штатна 

посадова особа, яка забезпечує поточне управління, організацію діяльності 

ННЛ «ВКТС» відповідно до її функцій і завдань, координацію роботи 

підрозділів лабораторії та взаємодію з іншими структурними підрозділами 

Університету. 

1.5  ННЛ «ВКТС» у свої діяльності керується чинним законодавством 

України, Статутом Університету, рішеннями Вченої ради, наказами та 

розпорядженнями ХНУРЕ, цим Положенням та іншими локальними 

нормативними актами Університету. 

1.6 Фінансування діяльності ННЛ «ВКТС» відбувається згідно з 

кошторисом Університету. Матеріально-технічне забезпечення НДЧ 

відбувається у встановленому в Університеті порядку. 

1.7 Зміни та доповнення до Положення, за необхідності, здійснюються 

у встановленому порядку за рішенням Вченої ради Університету, яке 

вводиться в дію наказом ХНУРЕ. 

1.8 Створення, реорганізація та ліквідація ННЛ «ВКТС» здійснюється 

за рішенням Вченої ради Університету, яке вводиться в дію наказом ХНУРЕ. 

 

2 ЗАВДАННЯ 

 

2.1 Основною метою діяльності ННЛ «ВКТС» є забезпечення 

організаційного, методичного, технічного та науково-технологічного 

супроводу освітнього процесу та наукових досліджень в Університеті шляхом 

розроблення, впровадження та експлуатації сучасних відеокомунікаційних 
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технологій і систем у сфері цифрового контенту, мультимедійних трансляцій, 

елементів дистанційної освіти та інформаційно-комунікаційної взаємодії. 

ННЛ «ВКТС» функціонує як інтеграційна платформа для взаємодії 

профільних структурних підрозділів Університету, забезпечуючи синергію 

зусиль у розробці та впровадженні комплексних рішень, спрямованих на 

розвиток інфраструктури відеокомунікацій в Університеті, сприянню 

розвитку медійної екосистеми ХНУРЕ. 

2.2 До основних освітніх завдань ННЛ «ВКТС» належать: 

– надання можливостей відео- та мультимедійного супроводу 

освітнього процесу в Університеті, зокрема шляхом створення, оброблення, 

збереження та трансляції відеолекцій, відеосемінарів, навчальних презентацій 

та інших цифрових освітніх матеріалів технічними засобами лабораторії; 

– участь у реалізації елементів дистанційного та змішаного навчання, 

включаючи технічне та методичне забезпечення відеоконтенту для 

дистанційних курсів, а також підтримку процесів відеокомунікації між 

викладачами та здобувачами освіти технічними засобами лабораторії; 

– надання консультацій, методичних рекомендацій і технічного 

супроводу для працівників Університету щодо використання 

відеоінструментів у навчальній діяльності; 

– підтримка та супровід проведення відкритих лекцій, публічних 

презентацій, профорієнтаційних заходів і масових освітніх подій Університету 

з використанням відеозапису, трансляцій і цифрового архівування технічними 

засобами лабораторії. 

2.3 До основних наукових завдань ННЛ «ВКТС» належать: 

– ініціювання, організація та виконання науково-дослідних і дослідно-

конструкторських робіт у галузі відеокомунікаційних технологій; 

– створення умов для залучення наукових, науково-педагогічних 

працівників, здобувачів вищої освіти, докторантів до міждисциплінарних 

наукових досліджень, що передбачають використання або розроблення 

відеотехнологій; 

– впровадження результатів наукових досліджень у практику 

освітнього процесу, внутрішньої комунікації Університету та публічної 

презентації наукових досягнень; 

– участь у підготовці наукових публікацій, презентацій, 

мультимедійних і демонстраційних матеріалів, що супроводжують наукову 

діяльність структурних підрозділів Університету; 

– інформаційна, технічна та експертна підтримка наукових заходів, 

конференцій, семінарів, круглих столів, що проводяться в Університеті, 
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включаючи забезпечення відеозапису, онлайн-трансляцій і цифрового 

архівування подій технічними засобами лабораторії; 

– участь у проєктній діяльності, грантових ініціативах та наукових 

партнерствах у межах національних і міжнародних програм, що передбачають 

застосування або розроблення відеокомунікаційних та інших дотичних 

технологій. 

 

3 ФУНКЦІЇ 

 

3.1 За організаційно-технічним напрямом: 

– обслуговування, адміністрування та модернізація обладнання, 

апаратно-програмних комплексів і студійної інфраструктури лабораторії; 

– експлуатація систем зберігання, оброблення, архівування та передачі 

цифрового відео- та аудіоконтенту. 

3.2 За освітнім напрямом: 

– участь у технічному циклі створення освітнього відеоконтенту (від 

зйомки до оприлюднення); 

– участь у розгортанні й підтримці функціонування відеосервісів, що 

інтегруються з системами дистанційного навчання Університету; 

– забезпечення дотримання технічних і методичних стандартів якості 

під час виробництва освітнього контенту. 

3.3 За науковим напрямом: 

– надання технічних рішень для документування, трансляції та 

візуалізації результатів наукової діяльності; 

– забезпечення технічної бази для мультимедійного оформлення 

наукових публікацій, презентацій, звітів; 

– підтримка цифрових архівів наукових заходів, лекцій, доповідей. 

3.4 За інформаційно-комунікаційним напрямом: 

– централізоване управління потоками відеоконтенту, що створюється 

для потреб Університету; 

– технічна підтримка публічної комунікації Університету через 

відеозасоби (у тому числі онлайн-трансляцій); 

– впровадження та підтримка корпоративних стандартів якості й 

уніфікації в медіаоформленні контенту Університету. 
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4 ПРАВА 

 

4.1 ННЛ «ВКТС» має право: 

– одержувати в установленому порядку необхідні відомості, документи 

та аналітичні матеріали від керівників структурних підрозділів Університету з 

питань, що належать до сфери її компетенції; 

– планувати, організовувати та проводити заходи, спрямовані на 

реалізацію покладених на неї завдань, у тому числі семінари, наради, робочі 

зустрічі, тренінги та інші форми професійної взаємодії; 

– використовувати у своїй діяльності матеріально-технічну, 

інформаційну, освітню та дослідницьку інфраструктуру Університету в межах 

визначених повноважень; 

– подавати на розгляд керівництва Університету пропозиції щодо 

удосконалення організаційних, технічних та методичних засад 

функціонування відеокомунікаційних технологій; 

– брати участь у засіданнях, нарадах, комісіях і робочих групах, якщо 

розглядаються питання, пов’язані з діяльністю лабораторії або сферами її 

компетенції; 

– вимагати належного організаційного, адміністративного, правового 

та матеріально-технічного забезпечення своєї діяльності відповідно до 

внутрішніх нормативних документів Університету та чинного законодавства 

України; 

– ініціювати питання щодо матеріального та морального заохочення, 

нагородження і преміювання працівників ННЛ «ВКТС» за результатами їх 

професійної діяльності; 

– організовувати професійне навчання, стажування та підвищення 

кваліфікації працівників лабораторії з метою розвитку їхніх професійних 

компетентностей; 

– забезпечувати збереження конфіденційної, службової та іншої 

інформації з обмеженим доступом, яка стала відомою працівникам лабораторії 

у зв’язку з виконанням службових обов’язків; 

– вільно висловлювати фахові пропозиції, ініціативи та бачення в 

межах компетенції лабораторії з дотриманням норм професійної етики, 

внутрішнього трудового розпорядку та чинного законодавства України. 

4.2 ННЛ «ВКТС» має також право реалізовувати інші повноваження, 

не передбачені безпосередньо цим Положенням, але такі, що не суперечать 

Статуту Університету, внутрішнім нормативним актам та чинному 

законодавству України. 
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5 ВІДПОВІДАЛЬНІСТЬ 

 

5.1 ННЛ «ВКТС» звітує про результати своєї діяльності перед ректором 

Університету у визначених формах і термінах, відповідно до внутрішніх 

нормативних актів ХНУРЕ. Звітування охоплює всі напрями діяльності 

лабораторії, зокрема освітній, науковий, технічний та організаційно-

комунікаційний. 

5.2 ННЛ «ВКТС» несе відповідальність за неналежне виконання 

покладених на неї функцій і завдань, зокрема за: 

– несвоєчасне, неповне або неякісне виконання завдань, визначених 

Статутом Університету, цим Положенням та іншими локальними 

нормативними актами ХНУРЕ; 

– порушення вимог чинного законодавства України, а також 

внутрішніх нормативних документів Університету у процесі здійснення 

функціональної діяльності; 

– недбале зберігання, нераціональне використання, псування або 

втрату матеріально-технічних засобів, що спричинило матеріальні збитки; 

– недотримання вимог охорони праці, пожежної безпеки, безпеки 

життєдіяльності, інструкцій з експлуатації обладнання, інформаційних систем 

і технічних засобів; 

– розголошення персональних даних, службової, конфіденційної або 

внутрішньої інформації, що стала відома у зв’язку з виконанням службових 

обов’язків. 

5.3 Працівники ННЛ «ВКТС» несуть особисту відповідальність 

відповідно до своїх посадових інструкцій, вимог чинного трудового, 

адміністративного та кримінального законодавства України, а також Правил 

внутрішнього трудового розпорядку Університету. 

 

6 ВЗАЄМОВІДНОСИНИ З ІНШИМИ ПІДРОЗДІЛАМИ 

 

6.1 ННЛ «ВКТС» здійснює взаємодію з іншими структурними 

підрозділами Університету на засадах функціональної доцільності, 

відкритості, відповідальності та взаємної підтримки, з метою ефективного 

виконання покладених на неї завдань. 

6.2 Взаємодія здійснюється через координацію спільних дій, обмін 

інформацією, організацію та проведення спільних заходів, участь у проєктах, 

нарадах, комісіях, робочих групах, а також через залучення фахівців 

підрозділів до освітніх, наукових та технічних ініціатив лабораторії. 
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6.3 ННЛ «ВКТС» співпрацює з: 

– факультетами, кафедрами та іншими підрозділами, що провадять 

освітню діяльність, – з питань створення, супроводу та поширення 

відеоконтенту для освітнього процесу; 

– науково-дослідною частиною, науковою бібліотекою та іншими 

підрозділами, що провадять наукову діяльність, – у межах виконання 

міждисциплінарних наукових завдань і популяризації наукових результатів; 

– Центром технологій дистанційного навчання – з метою інтеграції та 

модернізації відеотехнологій у Єдину освітню платформу ХНУРЕ; 

– прес-службою «Медіацентр», відділом технічних засобів навчання 

«Телевізійний центр» та іншими структурними підрозділами – з питань 

розробки, уніфікації та поширення офіційного відеоконтенту Університету; 

– інформаційно-обчислювальним центром – з питань забезпечення 

стабільного функціонування мережної інфраструктури лабораторії; 

– адміністративно-господарськими підрозділами, бухгалтерією, 

юридичним відділом – у частині забезпечення ресурсами, супроводу проєктів 

і дотримання нормативних вимог. 

6.4 У межах міжпідроздільної взаємодії ННЛ «ВКТС» має право 

ініціювати створення тимчасових робочих груп, проєктних команд та 

узгоджених планів спільної діяльності у межах виконання доручень 

адміністрації ХНУРЕ. 

 

 

Науковий керівник ННЛ «ВКТС»     Оксана ЧАЛА 

 

Начальник навчального відділу    Аліна МІХНОВА 

 

ПОГОДЖЕНО: 

 

Начальник юридичного відділу    Анна АЙЛАЗЯН 

 

 

 

 

 


