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Про затвер/_t)(ен ня Правил
проIIускноI.() режиму у
хFIурЕ

З MeTc,lKl виконанНя вимоГ [IpaBr,,:r trгiутрiшНьOго трудового розпорядкута особливосr,ей функцiогlування xl IypE в умовах правового ре)кимувосllIIого с,гану в YKpai'Hi, Дlсl,у пе1-1сlзi1-1tсtл УСБУ в Харкiвськiй областi .runyох()рони дер)I(авноt' тасмницi rз XI-IYi)l]. rli.r1 07.05.2025,

НАItАЗУЮ:

l . За,trзсрди"r,и ]tt BI]cc,l,tl L] . tittl l l 5 .0].2{J25 <<[Iравила tlропускного
ре)liимtу у XapKiBcbl<oMy trlrttitltItUlbl!()\l\ 

.i rritзсlэсиr,еri радitlелектронiки> (далi-
Правrалrа) (,Додаток) bta час 21iT trpaBtiIJ()l'() l]cilipIMy BO(.liIlOI.o стану в YKpaTHi.2, (Jкасуваr,и <Гlрiiви.,rа Ill]()llycI(IIoгo рс,t(иму у XapKiBcb*oMy
нацiсlна:tьIlому унiверситетi радiое.]Iеl(,i,роItiltи>>, за,гвердженi наказом ректораХНУРЕ Bir,r 09,05 .2О2З року ЛЪ В9.

З, КСРiВНИКаМ С'ГРУl(i'УрIl14х rii';tiltl r.,(i.lriB уrrirзерситету до 01.09.2025
забезtlе.tиl,и оформлення BiдltoBil(trrl .;i() ll1,1мог lIравиrr перепусток нового
зразка праIliвIlикам.

4, I-Iачалlьниl(У ВВтО забезitс,iи t,tt .,llo 01 .09.2025 оновлення спис*iв
праlLliвниl<iв орендаrрiв, якi пpLlItIoIt.t,Il, I1.1 ,Iеlэиторii' 

унiверситету та оформити
Тм гrереrlУс,t,lси вiдГIовiднО ittl l I1lallr..t:l.

5. f,iя IlсрепустоI(, ви.i[аIlих ,ll() ljI]c.l,cilltrI
з 0 l .09,2025.

rз дiкl rtr,rx IlравиJI припиняс.гься

6. I{срiвгrикiв cr.pyKlyplI1.1x lIijlil() J/tiJlitз шltяtхtlNl елеI(тронноТ пош,гсtвоj'
розсI,IJIt<t.l с1,1tlitйомиl-И llрацitзtlltlсitз 1,1ti]]cllciI]c.I.Y l].,.lзllим наказом.

7. КагrцелярiТ угliверси.l.с,lу lli_liil]i_ii]l] iI.i I(ollil<l llаного наказу т.а l Iравил
орендарЯ,у, *О провадяТь Tpy/lorry'.ltilt.,tt,ttic,t,b на l,ери,r,орiТ унiверси.гету.

о. f\онтроль за виконаFIнrIм FIаI(аз}, :jLl"IIишаю за собою.
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1 зАгАльнI положЕнtlя

правила пропускного режиму у Харкiвсъкому нацiоналъному
унiверситетi радiоелектронi*" (д*i - хнфВ, YHiBepcrr.rj ро.роблено згiдновимог Правил внутрiшнъого трудового розпорядку, Полож""о про вiддiлвiдеоспостереженшI та охорони (дапi - ЬвrО), р.*оr.ндацiй MiHicTepcrBa
освiти i науки УrgаiЪи щодо особливостей функцiонування закJIадiв вищоiосвiти в )rмoBax правового режиму военного стаЕrу та вiдповiдае iншимнормативним правовим актам щодо установ, якi здiйсшоють дiяльнiстъ,пов'язану з державною таемницею.

1.1 Вiдповiдапьнiсть за здiйснення
покJIадаеться на ВВтО.

правил пропускного режиму

1.2 Метою запровадження прогryскного режиму е:
- запобiганн,I та недошущеншI проникненню на територiю Унiверситету

та у режимнi примiщення cTopoHHix осiб;
- оптиМiзацiя, з ypaxyBaHHrIM безпекових yN,IoB, кiлькостi працiвникiв,

доttуIценI,D( на територiю Унiверситету пiд час дii правового режиму военного
стаIIу в УкраiЪi;

- запобiганIUI несанкцiонованому перемiщенню з/на територiю Х}IУРЕ тамiж примiщеннями всерединi YHiB.p."r."y матерiаrrъних цiнностей, в томучислi обладнаНня, засобiв електРонно-обч".оо"*ьноТтехнiки, комутацiйного
ОбЛаДНаННЯ, ЦИфРОВИХ НОСiiЪ iнформацii, документ€tльних MaTepia;liB тощо ;- запобiганнrl несанкцiонованому здiйсненню на територii' Унiверситету
фото- та вiдеозйомки;

- обмеж.rу доступу cTopoHHix осiб до iнформацii щодо внутрiшнъоi
технологiчноi дiялъностi структурних пiдроздiлiв vнiверсиr.rу.

2 ПРОПУСКНИЙ РЕЖИМ, ЩО ЗАIIРОВАДЖУ€ТЬСЯ

,Щля забезпечення правил порядку пропуску в ХIIУРЕ органiзованi пости
iз прогryскними функцiями на входах (виходах) в YHiBep."r.i, а також пост на
входi сектору науково-дослiдноТ частини (далi - ндч).-

в унiверситетi передбачений наступний порядок прогrускного режиму:2,| На територiю )с{УРЕ догryскЕlються працiвнЙо" Ъч iншi Ъсоби,- щом€lютЬ перегý/сТки встанОвленоТ форми. ЗдобуваЧi вищоi освiтИ ДОгý/скаютьсяна територiю хнурЕ за пред'явленIUI студентського квитка, посвiдчення
аспiранта/доктор анта.

Працiвник ВВтО на посту пропуску мае право додатково витребувати та
перевiрити iнший документ, якiй посвiдчу. о.оЪу.

2,2 Роботу з координацii та органiзацii процесiв виготовленIUI2 облiку та
видачi перегryсток здiйснюе ВВто. Щля ,"*"i""ого супровоДу виготовленнrI
перегrусток можуть бути ЗаЛ1..rенi iншi пiдроздiли хrrvрв.

2,З,ЩлЯ отриманНя перегIУстоп r."рi"никами пiдроздiлiв Унiверситету
необхiдно письмово направити ректору хIIурЕ службову записку. СлужбовЪ
записка мае мiстити наступнi атрибути:
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- список працiвникiв з указаннrIм даних: п.I.Б., посаца, контактний номер
телефону;

- наявнiстъ погодженшt начаJIьника вiддiлу кадрiв Унiверситету.
також, для оформленшI перегryсток керiвники пiдроздiлiв Унйерситету

надають (на електронному HociT або на еЙаil) до ВВЪО електрон"i бuИп"
фотографiй працiвникiв iз ik назвою за формою: ШБjре. Загальнi вимоги до
фотографiй: кольорове зображення, свiтлий од"о"о""й бо"спереду). обличчя мае бути чiтким, без cTopoHHix предмЁтiв,
очима та нейтр€tлъним вир€}зом. Окуляри дJIя зору дозволенi,
затемненi та не заIФивають очi.

та анфас ("ид
з вiдкритими

якщо вони не

Орендарi направJUIють ректорУ хнурЕ список cBoik працiвникiв увиглядi офiцiйно оформленого листа iз зазначенням п.I.Б, дати народженнrI,
посаци, контактного номеру телефону особи. Також, орендарi надалотъ (на
електронному Hocii або на email) до Ввто електроннi файли фотографiй cBoik
працiвнИкiв iЗ дотримаНIUIм вимОг, зазнаЧениХ у попереднъому абзацi.

Рiшення про доtIуск на територiю Унiверситету громадян Украiни таiноземцiв та осiб без громадянства приймае ректор xri}.PB.
2,4 tIри звiльненнi працiвника начальник вlддiлlу кадрiв зобов'язаний

ПИСЬМОВО ПОiНфОРМУВаТИ ПРО Це ВВтО дJuI внесення вiдповiдних змiн воблiковi данi та виJtученнrI (анулюванrrя) перегryстки.
Орендар при звiльненнi 1бо за вiдсуЪностi необхiдностi перебування

свого працiвника на територii Унiверситеry зобов'язаний офiцiйно письмово
поiнформувати про це адмiнiстрацiю хнурЕ та, за можливостi, поверIryти
ранiше видаIIу перепустку для внесеншI ВВтО вiдповiдних змiн до облiкових
даних.

2,5 У pu.i втрати перепустки працiвник Унiверситету зобов'язаний
негайно доповiсти про це своему безпосередньому керiвнику. Керiвник
пiдроздiлry за фактом втрати перепустк" rрuцi""иком мае провести службову
перевiрку та напра"Iт" u*, ,r.р.вфки n.pi""r*y ВВтО та службо"у.urrr.*у
згiдно з нормамип.2.З дJUI виготовлення HoBoi перепустки.

працiвник зобов'язаний вiдповiдально 
"iдносйтися до збереженостi

перепустки.
орендарi зобов'язанi негайно iнформувати адмiнiстрацiю хнурЕ про

фактИ втратИ виданиХ iM та ix працiВ""*u' .r"регý/сток.
2.6 Форма пере''устки д* .rрацiвникiв хiтФВ визначена у додатку 1.
2.7 Форма перегryстки дJUI орендарiв визначена у додатку 2.
2,8 Вхiд та вихiд на територiю Унiверситету здiйснюеr"." *.рез постиВВтО за умови H€uIBHocTi перепустки.

. 2-9 ДостуI на територiю Унiверситету cTopoHHix вiдвiдувачiв
здiйснюеться пiсля з'ясування i'хньоI ,Ъr", перевiрки док)rмента, який
пiдтверджуе особу та вiдповiдного запису у постовому жур"йi, а також усупроводi працiвника ВВтО.

2.10 Пiд час перемiщення через пункти прогtуску працiвники
унiверситету (орендарi) зобов'язанi неух"rr"rrо дотримуватись цих Правил та
викоIIувати вимоги працiвникiв ВВто в питаннrж забезпеченнrI пропускного
режиму.
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2. 1 1 Працiвникам Унiверситету (орендарям) заборошIетъся:
- передавати перегryстку в користування iншiй особi;
- особисто сприrIти iншим особам у перетинi гryнктiв прогrуску за своею

перегtусткою.
2.|2 У разi прибуття до хнурЕ представникiв контролюючих,

правоохоронних органiв, iнших силових структур, вони дошускаються на
територiю Унiверситету за дозволом ректора, а при вiдсутностi зв'язку з
ocTaHHiM - нач€Lлъником ВВто.

прогrуск до Унiверситету представникiв медiа здiйснюеться викJIючно за
рiшенням ректора Унiверситету, якщо iнше не передбачено чинним
законодавством Украiни.

2,IЗ У ВИПаДКУ ВИНИКНеншI надзвичайних ситуацiй, активноi фазибойових дiй, aBia-, ракетних чи артилерiйських обстрiйв або за викJIиком натериторiю Унiверситету допускаютъся працiвники аварiйно-рятувЕtльних
загонiв, аварiйних, медичних с.гryжб, ,rо*a*"-ot охорони, органiв правопорядку,
вiйс_ькових _ у супроводi начальЕика ВВто, ПРо що робиться запис, занеобхiдностi, у постовому журна.пi з под.лъшою доповiддю ректору.
_ 2,14 ПрогryсК iноземнИх делегацiй, представникiв iноземних держав таiнших iноземних цромадян та осiб без йruдr"ства на територiю Х}IурЕ
ЗДiЙСНЮеТЪСЯ За НаК€ВОМ Ректора ХНУР.Е,ЪатвердженоТ програми прийому таза H€UIBHocTi сrryжбовоi записки керiвника структурного ,riдроrДпу,
вiдповiдалъного за прийом, погодженоi ректором Унiверситету, за
узгодженням з начальником режимно-сеIФетного вiддirry та за наявностi
спецiатrьноi тимчасовоi пере''устки дJuI iноземцiв (додчrо* з).

ТИМЧаСОВi ПеРеГryСТКИ ДЛя iНоземцiв та осiб d". ,роru.ц""".ru вид€lються
працiвнИком реЖимно-сеIФетного вiддiлу Унiверситету за списками, згiдно
програми прийому.

2,15 Орендарi, що провадятъ свою дiялънiсть на територii )G{урЕ та ik
вiдвiдувачi догryсКаютьсЯ викJIючНо до ореНдованих пр"йiщ.нь Унiверситету,
згiднО п, 2,1 цих Правил. ПрИ цьому, в залежнос.i 

"iд 
вимог вiйськово-

цивiлъноi адмiнiс"рu.цii регiону або у разi обцрунтованоi загрози життю iздоров'ю людей, адмiнiстрацiя Унiверситету мае право обмежити допуск осiб
до об'ектiв Унiверситету.

2,1б Орендарi, якi здiйснюють свою дiяльнiсть, Що пов'язана з державною
таемницею, погоджують умови оренди та здiйснюють заходи, що .r.р.дбаченi
нормативними актами, затвердженими Кабiнетом MiHicTpiB УкраiЪи. Також цiорендарi погоджують з режимно-секретним вiддiлом хНУРЕ Ъласнi правила
пропускного режиму на територiю примiщенъ, якi орендуються.

2,|7 в,Ъдlвиiзд з/на територiю )(FtурЕ автотранспорту здiйснюеться
викJIючНо череЗ спецiальНо обладН аниil пост ВВтО 

"u.rу.r"Йм 
чином :

2,17,1 В'iЪд/виi'зд автоТранспорту X}IYPE здiйснюеться за наявнiстю
шJUIхового листа та перегryстки, оформлених за зр€lзком, що е на пропускному
пунктi з фiксацiею у постовому 

",)rp"-i марки автомобiля, його державногономеру, дати та часу, а також вантажу.
2.I7.2 В'i'зд/виi'зд автотранспорту, що наJIежить працiвникам

УнiверсИтету, дозвоJUIеться за 
"*""o"ri fозпорядженшI ректора та дозвоJIу



г
нач€шънИка ВВтО. Актуальний список автомобiлiв та вкЕваних працiвникiв,
пiдписаний начальником Ввто, зберiгаеться на спецiально обладнаному постуВВто.

2.|7.З В'iзд/виiЪд стороннього автотранспорту на територiю
УнiверсИтетУ здiйснюетьсЯ за спужбовими записками (офiцiйн""^rr".ri";
керiвникiв пiдроздiлiв Унiверситету чи орендарiв ; обов'язковим
погодженням з ректором та нач€Lльником ВВтО.

3 ПОРЯДОК ВИНЕСЕНIlЯ (ВНЕСЕННЕ МАТЕРIАЛЬНИХ
ЦIН_НОСТЕЙ ry ТОМУ ЧИСЛI ЕЛЕКТРОННИХ ЗАСОБIВ ОБРОБКИТА ЗБЕРIГАННrI IНФОРМАЦIi, ДОКУМЕНТАЛЬНИХ МАТЕРIАЛIВ

тощо)

3,1 Працiвники хнурЕ в повсякденнiй дiялъностi можуть здiйснювати
внесення/винесеннrI матерiальних цiнностей, електронних засобiв обробки тазберiганля iнформацii' документulльних матерiйiв та iнших речей натериторiю / з територii Унiверситету. .щозволом на внесення/винесеннrI
матерiагrъних цiнностей, що н€lJIежатъ Унiверситету на правi власностi,
господарського вiдання або на правi володiння (на пiдставi оренди тощо), е
оформлена матерiалъна перегryстка встановленого зразка (додаток 4), яка даеправо на внесення/винесенIUI матерiалъних цiнностей на об'ект (з-об'екта).
Матерiальна перегIустка офорЙлюеться зацiкавленим працiвником
унiверсИтету' погоджУетъсЯ керiвникоМ структуРногО пiдроздirryr,проректором 1 адмiнiстративно-господарськоi робоiи та .riд.rЙ.у"r"с"
начальнИком ВВТо хнуРЕ. Оф_ормлена матерiал""u rr.р.ГЦ/стка передаетьсяв паперовому виглядi на пост Ввто та зберiгаеться у начЕrлъника Ввто в
окремiй справi.

3,2 Матерiапьнi цiнностi, що пiдлягають винесенню за матерiальною
Перегý/сткою, пред'являються на посту ВВтО працiвнику ВВтО черговоi змiни,який звiряе вiдповiднiсть записiв у матерiалънiй перегryстцi iз н€uIвними
цiнностЯми, робИть познаЧку 

"u,чrЬрiалънiй 
перепустцi, у якiй зЕ}значае час,

число, мiсяць, piK, свое прiзвище i ставитъ пiдпис.
з,з Внесення/ввезеншI щойно придбаншr матерiагlьЕих цiнностей Еа

ТеРИТОРiЮ УНiВеРСИТеТУ ЗДiйСНюеться на пiдставi 
"Йдur*о"оi 

наrulадноi на
товар (майно), копiя якоi передаетъся до ВВтО.

з,4 Внесення/винесеннrI (ввезення/вивезення) товарно-матерiалъних
цiнностей орендарями здiйснюеться викJIючно на пiдставi товарно-
транспортних документiв з наданшIм ik копiй до ВВтО (в под€lльшому
зберiгаються у начаJIьника Ввто вокремiй справi) та з фiксацiею у постовому
журналi реквiзитiв, згiдно п. 2.I7.З. Зраз*" 

"**ч"их документiв поп.р.д""Ь
узгоджуютъся з орендарями та передаються на пост Ввто. Началъник Ввтота його пiдлеглi маютъ право. на додаткову перевiрку вантажу з метою
встановленшI його вiдповiдностi документ€UIьним даним.

3,5 Винесення елекц)онних засобiв обробки та зберiгання iнформацii, щоперебувае на балансi Унiверситету працiвниками хнурВ за його межi (для
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РеМОЕТУ, ЗаМiНИ ТОЩО) ДОДаТКОВО ПОГоДжуеться з помiчникомректораз питань
IT.

3,б ВнесеЕшI та винесення з територiТ ХIIУРЕ матерiальних цiнностей таособистого майна працiвникiв YHiBbp""r.ry здiйснюсr"." .r.р.з пости ВВто.
З,7 ЩО заборонених дО внесеннЯ на територiю унiверсиr.о вiдносяться:

зброя, вибуховi та отруйнi речовини.

4 ПРИКIНЦЕВI ПОЛОЖЕННЯ

_ 4,1 На териТорiТ УнiВерситету заборонено вести несанкцiоновану вiдео-,
фотозйомку BciM працiвникам та iншим Ъсобам.

4,2 ТItД ЧаС Дii В РеГiОНi РеЖиму повiтряноi тривоги або дii надзвичайних
ситуацiй, активнот фази бойових дiй, uъiu-, ракетних чи артилерiйськихобстрiлiв робота пiдроздiлiв призупиняетъся. Працiвники зобов'язанi
перебувати в укрИттях Унiверситеф. Ёiдповiдалънiстi за доступ до укриттiвIIокJIадаетъся на начальника ВВто, а у разi його вiдсутноa"i - нач€UIьникавiддiлу цивiлъного захисту. Орендарi маьть право користування укриттямиунiверситету пiд час зазначених вище обставин.

4,з У разi виникненшI оботавин непереборноi сили, надзвичайних
ситуацiЙ, режимiВ повiтряниХ тривог, активноI фази бойових дiй, aBia-,
ракетних чи артилерiйських обстрiлiв началъником ВВтО, за погодженшIм з
ректором, доступ до Унiверситету може негайно, планово, частково або
ПОВНiСТЮ ПРИПИНИТИСЯ ДJIя працiвникiв ХНУРЕ та iнших осiб _ до особливого
розпорядженнrI ректора Унiверситету.

начальник Ввто

ПОГОЩiКЕНО:
Помiчник ректора з питанъ IT
Помiчник ректора
начальник Рсв
Заступник начальника ВК
Головний бу<галтер
Головний iнженер
Начаrrьник юридичного вiддiлry

вiталiй ТкАчов
олег ФРоЛЕНко
Вячеслав ШРЕРВА
Iрида КОНОНЕНКО

а КУЧЕРЕНко
Олександр КУШИЛIН

'-Анна дЙлrдз-шr



?

,Щодаток 1

до Правил црогryскного режиму
в XapKiBcbKoMy нацiональному унiверситетi
радiоелектронiки

Зразок перепустки для працiвникiв ХЕУРЕ
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,Щодаток 2

до Правил прогryскпого режиму
в XapKiBcbKoMy нацiональЕому унiверситетi
радiоелектронiки

Зразок перепустки для орендарiв

ХАРКIВСЪКИЙ НДЦIОНАЛЬКfiЙ УIIIВЕРСИТЕТ Р
пЕрЕIIусткА орЕнлря }l}

п.I.Б.
Назва оргапiзацii
Посада
TepMiH дii перепустки
.Щозвiл па перепtiщення

начальпикввто Реrсгор ХНУРЕ
м.п.

diйсна за наявнослпi dокулtенmу, tцо посвidчус особу
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.Щодаток З

до Правил прогryскного режиму
в Харкiвсъкому нацiонапъному унiверситетi
радiоелектронiки

спецiальца тимчасова перепустка для iноземцiв та осiб без
громадянства

XapKi ж*ьжiii ýащi*к*:хьltgrii з"lii**р*rйй
pЁ}ýto*;:*KTp*l*iK:t

*:rеýiа;rьжit тýýtчý*ýý* ý*p*r:y*Txi;t }&
ýJ.Ir rýt}з*}tця

ýý" з* р"
ýрiзвtлж*
Ir*k
ýp*irra
ýуsж
*g*ýа. ýке ýyýpýý*ýý(yt,

ýi**жа к*
К*рiз:*хк Р*ý
ý{ý
}i ti

?*
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Щодаток 4

до Правил пропускного режиму
в Харкiвсъкому нацiона.гrъному унiверситетi
радiоелектронiки

Зразок матерiально[ перепустки

Стяgк лii-::.3.з{lýtl

}ixtqlin;rbý& :**р*rrу*tý*
вiл _. _" 202* р"

ýtutaltit:

{прiжtцв iвiцiа;лu}

{н пtсuэх1вап ttx л i ёро з П iry}

Ж* tЦцкqррr BvB*.eKr*} мажрiа.lrъвнх цiжrост*й
{х е по m р i ýх е эахрее:* u п tt }

?*rrepil*lHc ltigýe зн;}{ýд,}к*}t}lý:
Куки flермiщаегь**:

{хрiзмulе, iнiцiЙiu}

ж$r$джýýs

ТТрорtкrчlр * aaM**riryýrt,isжý*
rc*ýsд&рьжвý р*S*тж

ý*ч*лъник хiддiлу
вiýе**по*жIlе,ж*жýrt та Фх$рФнý

f}epeBipкy здiйсжл**:

{прiлвutце, iкiцiаw}

{'прiзващt- iuiцiаru)

{по*аtа r п iвробimаu ха & #м{}}

ý;tii r**lt,r *i}lt ll rt,\li} * *;ria" lыtr* к *litt ш trc t tii

К*рiвник ýýyкryFýslt иiдрgздiлу

{пii)пur} |'пвi звuu4е, i а iцiлы u}


