
MiHicTepcTBtl освiти i науки УкраТни

ХАРКIВСЬКИЙ НАЦIОНАЛЬНИ Й
УН I ВЕРСИТЕТ РАДIОЕЛЕКТРОНI КИ

нАкАз

XapKiB ло Jrб
про введення в дiIо рiшення
ВченоТ ради унiверситету

Вiдповiдно до ст. 36 Закону УкраТни ,,Про виtцу ocBiTy> .га про.l.околу
Jф 10 засiдання.ВченоТ ради унiверситету вiд 05 rKoBTH я 2О2З року,

НАКАЗУЮ:

1, ЗаТВеРДИТи та ввести в дiю рiшення ВчегrоТ рад}.l уtliверситсг,ч, ]

ПИТаННЯ uПро органiзаuiю навLiання iно,земних громадян ,га осiб без
громадянства)).

2.ЗатверДити та ввести в дiю рiшення ВченоТ ради унiверсите,гу з
ПИТаННЯ uПРо пiдсумки реЙтингу публiкацiйноТ активнсlс,I,i праrliвникiв
ХНУРЕ за 2022 piK>.

З. ЗаТверДиТи та t]вести в лiю ГIсrло>кення про I{eHT,p органiзаrtij'наt]Llаt]ня
iноземних громадян 1,а] осiб без громадянсl,вil (лолаеться).

4. КОНтроЛЬ За виконанням наказу покласти на проректора з lKPA Васи.llя
PoCCIXIHA.

о6,4о.Iля,3

I)yljдlI



Мiнiсторо,гво tlсвi'глt l Htil,Kl,r YKparitlll

Х ар к i вс ьк и t]i н а tI i о Ha;l btI ltl"'t ун i всрсrt,гс,г р адiоелектро н i Ktt

ЗАТВЕРДЖЕНО

Наказ ХНУРЕ

u06, 4 О _zфLp Хо {!ý

по-цожЕн}Iя

Про Щен,гр органiзацii нill}tlllшшя iнозеlrн}Iх гроNtадян ,t,a осiб без

громалянства

ХаркiвСькоrО нацiонального унiверситету радiое;rектронiки

м. XapKiB



l,l Положе}lltя про I_\eHTp сlргаrliзацii 1,1ав.tа}ItIя iпоземних гро1\{адя}] liI
осiб без гро]\{адянства (скорочено * I_{OHlt'; далi * L[еглтр) Харкitзсьtсtlt,сl

нацiонального унiверситету ралiоеrrектронiки (да.lri ХНУРЕ або
Унiверситет) с документом, що регJIамснтус загаJIьнi, правовi. оlэгаt"riзацr Гttli

та iншi засади його функuiонува}Iнri, вклIOчаючи порядок його створсння та

реорганiзацii, визначен}ля Iv{eTI.l його дiя;lьt-lос,гi, завдань, cPyHKuiii, порялку
сlрганiзаttii його роботи, вIIзначсIIIIя сl,руктури, порядку R:]tlc]N.{o;liT з iHшll,tlttll

гriдроздiлами Ун i верс }lTeTy,

|.2 MeToto створення I_[elrTpy с орг,аrri:зацiя MttrBHtl'i ttiдl,tt,l()l]K11.

здiйсненпя paJoNr. з кirфелрами Уrriверсиl,е,гу супроводу tli/tl,tl,гclBKlr

бакалаврiв ,l,a Maгic"rpiB вiдповiдrrо до обраноi ocBiTHboT проr"рами гlевноТ

спецiальностi :iгiдно :] врl}{огам!{ Мiнiот^еlэс,гва ocBiтpt i ttayKr,t \/KpaTilt,t Til

уIиовамл1 укладен1.Iх KoltTpaKT,iB, l{аitання cepBicHrlx IlocJIyI- illсt,lсьttlяrl Tit

особашт без rромадянства (да.lli * ОБГ).
1 ,3 Реор}аrriзаrtiя Tit .лiквiдаltiя Щен гру здiйсllюr:r,t,ся l} гlоl)rljlli\,

ltерсдбаrtе}IоI\{у Статутом Уп i BepcltTcTy.
1.4 Структура L{errтpy визначас,гься L(I.I}l Пс1,1lохсенлtял,t }la octlclBi

завлань ,га функuiй цъоl,о пiлрозлilrу i форму(:ться вiдrtовiдно до шt"га,I,Ilоl'о

розпису YHiBepcllTeTy та вк-пючае в себе сектор з роботI.I з iнозеплltяllIll тl ()БГ

та сек,гор супрово/{у освiтнього процесу для iнtlзеtчtltiв та ОБГ.
1.5 I_{сн,гр пiлпсlрялкOву(]l,ьсr1 рсктору Уlriвсрси,lс,гу. I-Io,1tl.tгty ptlбtlt'\'

L{erlTpy коорлину€ IIрорек,гор з N4C в },te)Kax своТх пoBIloBaжcltb.
1.6 Безпосереднс керiвшr,rчтво дiяльlliс,гttl L{cHTpy здiйсlttос ill.tpeкTop,

який пр}lзначасться на посаду наказом ХНУРЕ.
Щнрек,гор I-{eHTpy:
- оргаlliзOвус дiяльнiсть i спрямовуt, зусLlлля }layкoB}lx, 1,1avl(ol]tr-

педагогiчлtрtх, педагогillн1.1х 1,1l iHttrtlx пpauiBl-tllKiB YHiBepcllTel,y Ita яttit,1,1ч

шiдготовку it-ltiземtttiв,га ОБl':
- здiйснюс сltiзlьtlо з кафсдра]\.1}1 KepiBпl.tllTBcl ocBiTl,tbolo" HalyK()I}()lil,

метоlu,lчною та BllxoBHoIo роботаь,tlr I-1eHTpy;

несе персонrl,цьI,1ч вiдrrовiллtльнiст,ь за рсзуjlьтаl,}4 рtlбtlтlt I|elrT'1'lr,'.

пOлас звiт ректору YrliBepcиTe,гy пр0 роботу IJ,ен,гру та iIajlac

звiтнiсть IIроректOру з VlС;
у мсжах Kopttre,t,cHttiT вItлilс розпOрял)кення. якi сlбtlв'я:зккэвl .t.|lЯ

BI,IKOHання Bciма працiвнLlKaN{I.I l_[errTpvi

- органiзовус: дi",lовOдство L_[ентру.

В разi tзiдсутнОстi лlлректора I{ellTpy (вiлпусl,кrл" вil1,1я;t7ксtlня. xtttllrtlбtt

1опtо) викOнання обtiв'язкitз l\tox(e бути покла,г{е}]о lta} iгltttltx lll)ulill]lt}lrilti

Щеллтру згiднtr з ltaкa:to]\{ XI,IYPE.
1.7 |иректор Ldен,гру шiсля узгод}кеннrI з пpoPCKTOPOIvr з lv'IC BIIoclll,b

рскторУ Унiверситету подання lllo:]o ltрлliiпя,п,я на робо,r,у Bi;lttoBti{tttt.ч

щорi.tно
tl()1,0чItу



dlaxiBшiB Щентру,
1.8 Зрtiши 1,а доповнеIIFIя до Положеt,lilя в разi lteclбxiдlttlc,t,i

злilYtсtltоrо,гься у IJсl,анOвлеHON,Iy пOрядку :]а рiшеi;нлtм ВчегttlТ радIt
Уrriвсlэсштету,

1 ,9 I{crrry у cBoTi:r лiя;rьlttlс t,i кср\/{ I ься tII,IIIIll1\1 ,tal(()}I().:taB(],|,t]0\]

Украiни, CTaTyr-oM, Кtlлек,гtтl]н}ll\t ilоговOрO]чI, pirrrell1-1я\llr I],tettol'Pa,,tll.
llаказаlv{].l ,га 

рOзIIttряiliксIlняI\4LI рск,г()ра Уlliверс1,I,I,е,гу, р(),tгIоl]я,:i;Iiс}{llrj\ll, J

Ilpopeк],оpa з IVC Ia illrttltп,tи ":l0ltitJllllI1.1!I1.1 li()Illvla,Il,JBHl1]\1}.l aN,lil\1l1

YrriBcpcI.rTeTy.

2. Завдашllя

2, l Y.tacTt, у роботi прI4 ii\Iал ьноТ копt ic ii' У ll i верс ll,l,eтv.
2.2 Спрl,tяння створеннтtl tlози],I,JI]}{tlго iшrilrжу YHiBe1,1cll,гeтy cepLrjl

закладiв вищбТ Ьсвiти, якi надало,гь ocBiTHi пос;tуl,и iлlсiземIIяN,l та ОБI'.
2.3 Участь у розробцi рекпамноТ продутсшiТ з MeToto залучення iнозешtцiв

до навчання в yHiBepcиTeTi.

2.4_Спiвllрацrr iз с,грук,гурнll]\{l,I ltiлроз.Iti;IамI4 YHiBepclrTeTy, якi задiянi в

проrlесi LIi}даLlt.tя сlсвi,гlliх пOслуг itttlзсп,tцяrr та оБГ.
2.5 Ознайомле}{ня iноземltiв l,a ОБГ з куль"I"урою 1,а звичаям,,r yKpaTrlltiB"

сприяння в органiзацiТ i проведеlltti виховних. культурно-сll()р,гиltllи\ tttхu.IllJ

за участIо здобувачiв вишоi освiти з числа iноземцiв та ОБГ.
2.6 Оргаллiзацiя. супровiл. коорд}tlrацiя та ко}{троль освiтIIього проllосу

зi здобувача]ч{и виrцоi освi,гtt :] чис,lа iнозелtttiв ,га ОБГ за акредrl,гоtsанll}{}1

освiтнiми програмаN,lи (сIlеuiа.пьнсlс,l,ямлt) у взась,rолii з касРе.цра\llI

YпiBepc1l],eT,y.
2.7 Оргаллiзацiя набору та супровi.ц освi,гнь()го liportecy зi cjly,xaLli,tNlll

мовноТ пiдготовки.
2.8. Надання celrBicниx послуг itlо:зеlчtцям,га ОБГ,

3. Фуrrкuii ldcHтpy

3.1 . Poбollta з lrаdаttrtя cepBicHux пос.rlуе irtоземlqя*l mа ОБt"

3.1.1 PoOoru у вiлбiрковiй ,га прийплальr,liй комiсiях ,з пlэl.tlloпtv

iнозсмцiв та оБГ.
3.1.2 Поширення iнфорvrашiТ Ilpo YHiBepcltTeT. Зrчtil"tнсllttя iмriлжу ,l,il

його п0llуjIяризацiя cepeJl iнсl:зсмltiв в YKpaTrli та за ii lvlежаjчIи з ме,l,ою

:}аjlчtlення iно:зеlчlцiв та оБГ до LIIIвчаIII{я в Уrriверситет,i.
3.1.3 Органiзаrriя робо1,1,t iз забсзllе(Iення соцiально-правоtsо'i lIi;tтpttrtttll

iноземltiв тil ОБI', якi навчаIOться в Унiвсрсите,гi, l,а :зitбе,lll0tlс|lllя

легiтимносr"i iхньtlго перебуЪалlttя в YKpairri,
3.1 ,4 Монiторил,tг та вивчення I{ормативIlо-правових aKTiB, що

регулюють п,tiжнародну дiяльнiсть в галузi ссвi,г},r i науки.
3.1 .5 Замовлення та офоршl,пеьtгlя :]аIIl)ошtеF{ь на нilвLIання 'I'a ittttltlT



докумеI-IТацii, 1-1есlбхiдtrоТ для зарахуваI][IЯ iноземцiВ та оБГ дсl Уrriверси,ге-I,у.

3.1.6 Взасмодiя У Межах cBtrcT кOмпс"геIлцiТ з державllимt,t opl,allaI\lll

(уотановами, uiдприсМствамИ ,га орl,анiзаrtiямИ з пtl,гань, безгtсlсерсjlгlьtl

пOв'язаних iз прибуrr,ям, }lавчаI{нrlм 1,а перебуванням iноземrliв ,га оБ[' в

Унiверситетi на Tel]и"I,(lpiТ VKpaTHr,,l )

3,1.7 IIi;tго,гсrвка та веденнr1 облiк1, ;llзос,горогt1,1iх ,tа ,l,ptrcToptltlilix

кон,грttктiВ з суб'сктаlrлИ гOспоilаР}ова}Iня. яtti llilдаtотЬ п()сл\/гll ,, 111ýtlp\

iл.tкэземttiв як кандилатiв IIа Iiавчаliltя.
3.1.8 Контроль за дотриманняIu умов KoI,lTpaKTy здобувачами Bt,ttttoi

освiти з чисJlа iноземцiв та оБГ.
3.1.9 Коttтроль за своеriacHlt}t IIроход}I(сннrlNl I1роцелурIl вL]зlIа}IIlrl

iHtrзeMt-tl.tx дOкументiв rrpo попереднкl ocBiTy.
3.1.i0 Органiзацiя l(yJtb,гypнo-пpor:BiT,ptltl_tbKtlT :tiя;tьнt_tс,li cel)ejl

iноземцiВ ,га ,оБГ з метOЮ Txt-lt,oi адаrrтаttii в tlcBiTHbOMy, культурн0\,1у ,гt1

зако}ltrдавчOму tlpclcTtlpi УкраТlrи.
3.1.11 Робота з посеJIеIIIIя л0 гуртожитку iнозоьццiв та оБГ т1 KoHTpOJl>

за дотрI{манням t{I.1M!1 правI,{л [II)ох{l{вання.

3,1.12 Робота ,з суб'сктамtt гOсподарIоl]аll[Irl. якi lta._talоTb посjlV1,1l ,l

набору iltt,l:зеп.tцiв як канллlдаr"iв I]a llaBtIatII,tя, щодо дотррIмання t{lI},1Il

контрактних зобов' язань.

3.2 Poбotttct з cyllpoBot)y ocBimHbлzт прOцесу lля iнозе,wцiв
mu оБГ

3.2.1 Орr,анiзаriiя ,га cylIpoBiл роботl,t з l(он1,1tнl,ен,гоN| iнозспцttiв ,га ()IэГ

(пiдготовка просктiВ наказiВ на Rcl,ytl слухачiВ п.tilвttоТ tliдгот,сltзt<tt, llp()

вiлрахування, пtl[lовJIеtI}tя, пеl)свеле}{ня здобуваt,tiв вl,tщttТ tlcBiTlt ,t (lIl(j.,lii

iнозеrпtцiв та ОБГ r,ottlo).
3.2.2 Робо:га В ir-rtРоршrаЦiйно-аrлаЛiтlr.лнiii cltcTeпri <<YHiBepct4,1,c],l)) (Iz\(').

3.2,3 Орr.ашiзаuiя та суrrровiл освi,гньtlг,tl прOцссу itltlзс:rttliв 1,1l оБг
разOМ з вiдповi/{аJlьl-лиi\{l,t вiд l]llпускових Kat|leltp :}а }IiiвtlаLtня ittозсrlцit] ,]i,l

ne*"o,*r' ocBiTHiMl.t irl)oгpalvlaMr,r (rРорNIуtsання i KoHTporlb вlIко}]ання рtlбо,rlt.х

навчальних планiв, формування екза\,tеltаttiйlttl-за;tiкtlвltх lJl, t()xl()c 1-1l.

внесен[Iя ланих - д0 IAc, }ЗгО;цЖеLIНЯ спl.тскiв стулентiв щодсl BиB1-Iel{tlrI

вибiркових дисtlиплitt, коIIтроль за пi;]tго,говкоЮ rrp<reKTiB llаКаtЗiВ ЩOДс)

праlктIлчIltli ttiдгсl,говкI,I та пiдгtl,t,овк1.1 квалiфiкirцiiirrllх робiт тошо).

3.2.4 Орl^аl.tiзаuiя робсl,га зi з;ltэбувачаN,{l,t влlщоi освiт,и iнсiзсli,tцяi\,{t{ ],а

оБI, iсjIухачами l,toBHcli ttiдготовкl1 з суIIровОДу Тх ttав,lання (rrфорNI.IIеннrl l-а

контролЬ за вI,IконанняN,I iндлrвiдуальних tIaBLIajlbHl.tx пrlaHiB злобува,liв вltl_цоТ

ocuiip,, iндивiдуа.гIьних графiкiв вtlконання iндrавiдуальнI{х HilBttaлb1,1l,tx п:lанiв

здобува.лiв виtr1оi сlсвit,и, iH;tlrBi;tyaJlbH14x lра(liкirз gкJIlt,]lанl{я ск,запtсttitl l,.1

залiкiв, графiкiв лilсвiдаrtiТ акадспцi.-tних забсlрговаllостей, вiдпсlвiлllltх

розIlоряджень ЦОНrГ тощо).' -3.2.5 
Органiзашiя робоr:t.t з формуваннrl 

,га суrIровOлу сrtРtlрьl.;lеttttя

JtclKyMettr.iB,ipo ocBlтy (rriлt,о,говка r<Ba;,ricPiKatlit:itlltx tРорм. jttlдaтKil}.,tt)



дипломiв, акалемiчt{их довiдок тоtцо).
3.2,6 Формування проСктiв розПорялчоТ докуме}Iтацii цодо суIIрсll}оду

освiтнъого прOцесу iноземuiв та ОБГ,
3.z.7 KoнTpo.1tb за дотримаttняМ здобувачами виtlIоI освiти.I.а

СjlУХаЧа},{}r мовнот пiдготовкll iнсlзсмltяп,tlл та оБг своТх зобtrв'язань,lа
yl{oвa},tl,I контракl,у 1,а лравI.tл i вl.tьtог, BcTarlot];.lelillx норlчti}тt'lвним}l aKT.a]\1l.t

YHiBepcltTeTy, .
3.2.8 ОфоршrлеrrнЯ та ведеIIlIя докумсIlтttцiТ згiдно з }{о]\,1еttклilтур()}()

справ ЦОНIГ за затвердженимI4 c]lo1lMaMll.

3,3 3аzальнi. пlltlсtl,tllя забезпечuu.tя ,ltcttttttttciiялbHocttli l|ен,пlр.,1t

З.З, l ОсРормлен}Iя рOзпOрядх(ень Щент,ру.
3.3,2 Робота з електРонноЮ поIII,гOIо L]errTpY (коrrтроль за ycibla

повiдомленняiиЙ, доведення lKt вiлгltlвilu.lрtх осiб),
з.3,3 Мzrгерiальrtа вiдповiдальrtiсть, iнвснтаризашiя майна, осРорпr.llсrrня

aKTiB псl iнвентаризачiТ, замовлення tlбладна}Iпя-ма.r.ерiалiв.

4. Пtrlпвп

ldelrTp мас праRсl:
4,l ОДеРЖУвати необхiлtлi вiдоь,rостl вiд r<cpiBltlrKiB c,гl)}-Kl,\,pilIIx

пiдрозлi лiв Ун iверсI.{,гету,
4.2 BHocl,tтlt рскl,орУ пlrопозtlttiТ шl()дО t];{осконаJlсннЯ ocBir tlll()Г()

liРОЦеСУ 'l'a ll}]OtlсCy аЛаlrr'аШiТ ittсlзеь,tцiв та ОБI"' до Гlраrзlul Bttl"t,pimlIL()I ()

розпорядку Ун i верситету.
4,З БРаТИ УЧOс'гь у шаI)адах III)I,1 рtlзг-rядi п!l,гань, ts1.1t]ccel{lt\ ,,t()

кOýlгlеl,еIj r tii l {clrTpy.
4.4 l-{a Оtrlганiзаuiiillе Til .rlатеlliалt,trс.l-тсхнi.IIIс:заСrезгtе.tеttLtя cBctc,l

дiяльностi.
4.-5 Здiйсrrюватl.r iнrшi lIpats;t. Lrlo }{е с_VгI9llоI]а,гь Iibo]\{y [[o.1tcliKeгtitHl i

C,r,aтyтy Уrr i верс lr,гет,у.

5. Вiлrr ort ilta.it ь lt ic,t,t,

5.1 I-\eHT'p :звiтус: про cBoIo дiяльtliстr, псрсд KepiBllltr,tи оргаIlа]\,II{
Унiверситету.

5.2 I-[eHTp IloBp{HeH за номенклатурою Bec,гLI документацiю, яка
вiдобраiкас: зл,tiст, оргiлнi:зачiю та вIIдrI i.itlгсl робот1.1.

5.З Yci ttрацiвгrlrкl.r IJeHTpy вiлrrовiдн() до cBclTx посi]дOвI,1х ilзcTpyl<ltili
НеСУТь вiлповiдzutьнiсr,ь згiлно з tIt.{t{Hи},t зак()нодавсl,воIчI зi,l HeBllli()}jat,llIrl ll|.|

Не}IаЛежНе виконання трулоЬих обов'язкiв, функцiй i поставлених зав/iань"
IlедотррrмаIIIIя вимог tocToBiptlocTi illt}iopMaшiT й збережеttttя Гi

Korrtbiдerlцilit,loc:t,i, rlедtlс,говiрьtс tsL,лсн}lя обlriку ,га 0кjIадаr]ня звi,l ttttc,t,i.

недотримаьIня Bl,t\,tol, норiиа,гLI[Jнлtх aKTiB.



б. Взасмовiдtлосини з i1llItими пiдроздiлаlчlи

6.1 У своiй дiяльнос.гi I-{ен.гр спiвrrрашюе з Kar|ie;ilPelvllt, (laKy.,tbTcl.ilN.IIl,
а такоЖ з yciMa структурнимI.| гliдроздiламьr Унiвериlэ,гу, якi tlов.язалli з
органiзачiею та супроводопл освiтнього процес}ч iноземrriв та оБг,6.2, З п}л],ань дiловодс.гва ,lгiltllcl з ноN,tенкJlатурою справ i{errTpy
спiвпрацюс з канItелярiсю Унiвеlэсr'lтсту. .

6.3 Щентр вI{кtll)истовус lз ocBiTllbtrп,ly llpclшcci IIавчаjlьt{tl-ьtагсlli;i,lLн)
базу YHiBepcltTeTy (HaB.la"ltb1,1i аулиторiii комп'ютернi кJIаси, кабiлtсти,
наукову бiблiо.геку,гощсl).

6.4 фiнансуванI{я l_|еrl:цrу здii'rсtrrос:,I"ься за paxytjoц кош.гiв сгlецiа,lt,tttlго
(lонду згiдно KolшTopllcolvl, :]а"гверд){iеLl}{м рект0ро]\.{ унiверсl"rте,гу,

б.5 f]хtерел<rм фiнансуваI,Iня IleHTpy с, кошти, одержанi за }.lавtlаIII,1я
iноземttiв та оБГ, а також iншi коttr,ги, передСjачеьri Ста,гутЬпr Унiверсll.гст\, та
iнttllамИ локуйеl'l'гами, tIIo регflамеI-ттуIOТь dlilrarrcoBy лiя,гrьлliсть Унiверси.геl,у.

6.6 I{авчаннЯ il"tозе:ltцiв l,а оБг, HalпpaB"iIeIII4x до YlliBcpcl,r.]гu
MiHicTePc,I,BaMI,1, вiдопtс.гвамрt, оргалtiзашiямli, фiршrашrlr "га iHtttltп.ttt
ЮРИЛI{ЧНИМlr абО фiЗ1,1',tН1,1Шrl,t особам1,1 здitYtснtосться за paxyHclK коltt-гllJ llllx
осiб.
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