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Про введення в дiю рiшення
ВченоТ ради yHi верситету

Вiдповiдно до ст. Зб Закону Украiни <Про виЩу ocBiTy> та гIротоколуj\b 4 засiдання ВченоТ ради унiверситету вiд lЗ жовтн я 2022 року,

НАКАЗУК):

l. Затвердити та ввести в дiю рiшення Вченот Ради унiверситету зпитання <про затвердження Тимчасового порядку проведення таемного
голосування з використанням програмного засобу, Що забезпечуе aHoHiMHicTb i
верифiкованiсть такого голосування на засiданнях Вченот Ради Харкiвського
нацiонального унiверситету радiоелектронiки у разi urпър".rання засобiв
вiдеозв'язку в режимi реального часу).

2, Затвердити та ввести в дiю Тимчасовий порядок проведення та€много
голосування з використанням програмного засобу, Що забезпечуе aHoHiMHicTb i
верифiкованiсть такого голосування на засiданнях Вченот Ради Харкiвського
нацiонального унiверситету радiоелектронiки у разi "rпьр".rання засобiв
вiдеозв'язку в режимi ре€tльного часу (додасться).

3, Контроль за виконанням наказу покласти на ученого секретаря
Iгоря МАГЛАЛIНУ.

В.о. ректора Iгор РУБАН

лlь -l9 7



ЗАТВЕРДЖЕНО
Наказ ХнУРЕ
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Тимчасовий порядок
проведення тасмного голосування з використанням програмного засобуl Що
забезпечус aHoHiMHicTb i верифiкованiсть такого голосуванIIя на засiданпях
Вченоi Ради Харкiвського нацiонального унiверситету радiоелектронiки у

разi використання засобiв вiдеозвrязку
в режимi реального часу

Тимчасовий порядок проведення таемного голосуваннrI з використанням
програмЕого засобу, що забезпечуе aHoHiMHicTb та верифiкованiсть такого
голосування на засiданнях ВченоiРади Харкiвського нацiонulльного унiверситеry
радiоелектронiки (далi - унiверситет) у разi використання засобiв вiдеозв'язку в
режимi реЕLльного часу, розроблено вiдповiдно до Постацови Кабiнету MiHicTpiB
УкраТни вiд 24.02.2022 Ng 64 uПро введення военЕого стану в YKpaiHi>> та
Постанови Кабiнету УкраТни вiд 19.08.2022 Ns928 <Про внесецня змiц до
розпорядження Кабiнету MiHicTpiB Украiни вiд 25 березня 2020 р. J\lb 3з8 i
постанови Кабiнету MiHicTpiB Украiни вiд 9 грудня 2О2О p.Ns 1236>>.

порядок встановлюе рекомендоваIIу послiдовнiсть дiй членiв Вченоi ради,
лiчильноi koMicii та ученого секретаря у виглядi основних kpokiB вiд процедури
створення бюлетеня для таемного голосування з використанням Google Fоrms,
процедурИ голосуванtш, до cTBopeHHlI, збереження та завiрення ученим
секретар ем файлу iз результатами голосування.

Процедура тасмного голосування вiдбуваеться дотриманнямдrучччлJуq. rсr(-lvlгlvl u l uJruuубаflttя tslлuуtsаеться з дотриманням основних
принципiв академiчнот доброчесностi та персональнот вiдповiдальностi Bcix
членiв Вченоi ради унiверситеry.

Цей Порядок використовуеться Вченою радою Харкiвського
нацiонального унiверситету радiоелектронiки у випадках погiршення ситуацii
военного стану в YKpaiHi, посиленtш карантинних умов, вiдсутностi
транспортного сполучення тощо.

За особистоi присутностi членiв ВченоТ Ради на засiданнi (наявностi
кворуму) таемЕе голосуваннrI 3 використанням програмного забезпечення
(засобу) не використовуеться.

при проведеннi таемного голосування з використанням програмного
забезпечення (засобу) Google Forms рекомендуеться виконання наступних умов:
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- для проведенюI засiдання Вченоi ради унiверситету використовуються
засоби вiдеозв'язку, якi мають можливiсть вiдеозапису та збереження вiдеозапису
процедури проведення таемного голосування;

- член Вченоi ради унiверситету вважаеться присутнiм дистанцiйно Еа

засiданнi Вченоi ради унiверситеry пiсля пiдтвердження Головуючим на засiданнi
та ученим секретарем його особи шJuIхом верифiкацiТ його особи з використанням
засобiв вiдеозв'язку;

- у разi неможJIивостi прийняття безперервноТ участi у засiданнi Вченоi ради

унiверситету членом ВченоТ ради унiверситету, який бере участь у засiданнi

дистанцiйно з технiчних причин (втрата зв'язку, технiчнi проблеми пiд час

засiдання тощо) - такий член Вченоi ради унiверситету вважасться вiдсутнiм на

засiданнi та не бере участь у голосуваннi (учений секретар не надсилае йому
бюлетень для таемного голосування);

- члени Вченоi ради унiверситету, якi беруть участь у засiданнi дистанцiйно
з використанням засобiв вiдеозв'язку в режимi реального часу, повиннi постiйно
пiдтримувати вiдеокамеру cBoix пристроiв у BBiMKHeHoMy cTaHi;

- за наявностi хоча б одного члена Вченоi ради унiверситету, який бере

участь у засiданнi в дистанцiйному режимi з використанням засобiв вiдеозв'язку в

режимi реального часу - для забезпечення aHoHiMHocTi та верифiкованостi
таемного голосування бюлетенi надсилаються BciM члонам Вченоi ради

унiверситету (Bci члени Вченоi ради унiверситету голосують з використанням

Google Fоrms);
- бюлетень для тасмного голосування створюеться викJlючно в доменi

пurе.uа;

- 1^lений секретар повинен ознайомити членiв Вченоi ради унiверситету з

нЕLпаштуванням бюлетеня для тасмного голосування для забезпечення aHoHiMHocTi

та верифiкованостi голосування;
_ вiдразу пiсля закiнчення процедури таемного голосування з використанням

засобiв вiдеозв'язку в режимi реального часу учений секретар надсилае результати
голосування у виглядi файлу з розширенням .pdf головi лiчильноi KoMicii для
затвердження результатiв голосування та протоколу лiчильноi KoMicii.

Проведення та€много голосування за допомогою cepBicy Google Fоrms

Google Fоrms * зручний iHcTpyMeHT для створення анкет, опитувань та збору
iнформацii. Google Forms передбачас iнтеграцiю з електронним таблицями Google

для автоматичного збереження вiдповiдей респондентiв. Серед особливостей

Google Fогms можна вiдмiтити наступнi: створена анкета стае доступною для

респондентiв вiдразу пiсля публiкацii, водночас, il можна редаryвати, вiдкривати
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ДЛЯ ОТРИМання вiдповiдеЙ та закривати вiдразу пiсля закiнчення голосування;
cePBic аВтоматично генеру€ електронну таблицю для збору та опрацювання
отриманих вiдповiдей, яка вiдображас результати опиryвання в форматi таблицi;
cepBic доЗвоJuIе перегJuIдати результати опитування в форматi дiаграм та графiкiв
зi статистичними даними в якiсному та вiдсотковому форматi.

Учений секретар заздаrrегiдь готуе форr"ry бюлетеня для голосування в
З;LЛеЖНОСтi вiд питаЕня, яке буде розглядатись на засiданнi. Якщо до початку
ЗаСiДання питання не узгоджено (потребуе уточнення), або невiдомi кандидатури
ДЛЯ ТаеМного голосування, учений секретар готуе форrу бюлетеня безпосередцьо
пiд час засiдання Вченоi ради унiверситету. ОсновЕа увага при cTBopeHHi форми

електронних адресбюлетеню придiляеться вiдключенню функцii збору
респондентiв (функцiя <З бирати електроннi адресиD неактивна).

ПеРед початком голосування учений секретар обов'язково демонструе
ЧЛеНаМ ВЧенОi РаДиунiверситеry вiдключе}IЕя функцii збору електронних адресiв.

Щля проведення процедури таемного голосування 1..rений секретар розмiщуе
в чатi зустрiчi (пiд час вiдеоконференцii) посилання на електронну фор*у.

ЧЛеНи Вченоi Ради унiверситету, отримавши посилання на форму бюлетеня
ДЛЯ ТаеМного голосування, заповнюють форrу бюлетеня та вiдправляють
вiдповiдь.

ПiСЛя Закiнчення часу, вiдведеного для голосування, учений секретар
вiдключас режим прийому вiдповiдей (функцiю <Вiдповiдi не приймаютьсл>),
СТВОрЮС електронну таблицю iз результатами голосування та експортуе ii у файл
формату.рdf.

.ЩЛЯ РОбОти лiчильноi KoMicii учений секретар надсилае файл з результатами
голосувацня головi лiчильноi KoMicii.

Учений секретар Iгор МАГЩАЛIНА


